Platforma Logintrade

REJESTRACJA WYKONAWCY
NA PLATFORMIE

Instrukcja obstugi dla wykonawcy

wersja 1.2

Ostatnia
aktualizacja

Imie i nazwisko Zakres wprowadzanych zmian

13.02.2019 LTES Uporzadkowanie instrukcji
27.01.2020 LT KK Wprowadzenie dodatkowej opcji: rejestracja jako osoba fizyczna
12.06.2020 LTES Aktualizacja szaty graficznej; uzupetnienie o zaktadke: Informacje dla wykonawcow
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1) W celu rejestracji Wykonawcy na Platformie nalezy wejs¢ na strone platformy zakupowej.
2) Po wyswietleniu strony logowania nalezy przejs¢ w zaktadke ,Strona gfdwna”.
W przegladarce internetowej wyswietli sie ponizszy widok (fragment gérnej czesci widoku)

S LoaNTRADE PLATFORMA PRZETARGOWA PL e

O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT

3) Nalezy klikng¢ w zaktadke ,Postepowania”, w wyniku czego zostanie rozwinieta nastepujaca

belka:
® L_oGINTRADE PLATFORMA PRZETARGOWA PN
0O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMAC.JE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT
PLANY POSTEPOWAN POSTEPOWANIA DO 30.000 EUR ZAMOWIENIA PUBLICZNE AUKCJE KONKURSY

4) W dalszej kolejnosci nalezy klikngé¢ na zaktadke ,, Zamdwienia publiczne”

5) W efekcie powyzszego dziatania rozwing sie wszystkie postepowania prowadzone przez
Zamawiajgcego. Nalezy odnalez¢ interesujgce Wykonawce postepowanie oraz klikngc
jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na kolumne ,Nazwa ogtoszenia” w wierszu
odpowiadajgcym nazwie wtasciwego postepowania.

6) W efekcie wykonania operacji wyzej opisanej zostanie otwarcia zaktada dotyczaca danego
postepowania.

7) W celu rejestracji nalezy przejs¢ na dolng cze$s¢ wyswietlonej strony internetowej do
momentu ukazania sie nastepujgcego widoku:

P 6
= & @
Zadaj pytanie do Zaloguj sie, aby zlozyc Rejestracja w bazie
postepowania oferte lub zadac pytanie wykonawcow
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8) Aby sie zarejestrowac nalezy klikng¢ na przycisk , Rejestracja w bazie wykonawcéw”

- rejestracja jako nowa firma

REJESTRACJA W BAZIE WYKONAWCOW

ZAREJESTRUJ SIE

® jako nowa firma
(O jako nowa osoba kontaktowa dla zarejestrowane] firmy

O jako osoba fizyczna

DANE KONTAKTOWE
Dane firmy Adres
Nazwa firmy* | | Adres (ulica i numen)* | |
NP+ | | Miefscowose ‘

Adres WWW. ‘ ‘ Kod pocztowy™*:

Rok powstania firmy* Wojewddzwo: | dojnogiaskie v
Zatrudnienie®: | pg 50 v Kfal-l Polska v

Osoba kontaktowa Domena dziatalnosci

Imig* ‘ ‘

Nazwisko* ‘ ‘

Telefon stacjonamy: ‘ ‘

Telefon komdrkowy: ‘ ‘

Fax ‘ ‘

E-mail™ ‘ ‘

- rejestracja jako osoba fizyczna

REJESTRACJA W BAZIE WYKONAWCOW

ZAREJESTRUJ SIE

O jako nowa firma
(7 jako nowa osoba kontaktowa dla zarejestrowanej firmy

(@ jako osoba fizyczna

DANE KONTAKTOWE

Dane wykonawcy Adres

Jina wkonene | Adres (ulical numer)*[ |

PESEL*: | | Miejscowosc: |
Adres WWW: ‘ | Kod pocztowy™:
Wo]ewédztwn'l dolnoslaskie v

Kra]:l Polska v
Dane kontaktowe Domena dziatalnosci
Imig*: ‘ |
Nazwisko*: ‘ |

Telefon stacjonarny: ‘ ‘

Telefon komdrkowy: ‘ ‘

Fax ‘ ‘

E—ma\\’.‘ |
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9) Po wykonaniu powyzszej operacji zostanie otwarty formularz stuzgcy do rejestracji.
Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich pdl oznaczonych , gwiazdkqg”, a
nastepnie nalezy klikng¢ ikone , Zarejestruj sie”. Po prawidtowo wykonanej operacji na adres
mailowy wskazanych w formularzu zostanie wystana wiadomos¢ potwierdzajgca ukorczenie
procesu rejestracji z oznaczonym loginem oraz hastem umozliwiajgcym zalogowanie sie na
Platformie. Brak otrzymania wiadomosci oznacza, Zze proces rejestracji zostat
przeprowadzony w sposdb nieprawidtowy.
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